
          Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

             WZÓR 

UMOWA Nr ………/2025 

na ubezpieczenie komunikacyjne samochodów służbowych Państwowej Inspekcji 

Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Warszawie 

Zawarta w dniu ………… 2025 r. w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa - Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy  

z siedzibą w Warszawie, ul. Grójecka 186, 02-390 Warszawa, REGON 000870474, 

NIP 526105322 

reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Ubezpieczającym” 

a 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowaną/ym przez: 

……………………………………………………. 

zwane dalej „Ubezpieczycielem”, 

łącznie zwanymi dalej „Stronami”. 

 

Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania o nr: WA-ROR-

A.213.1.341.2025 o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 

kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo Zamówień 

Publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), o następującej treści: 

§1 

Postanowienia wstępne 

1. Niniejsza umowa określa warunki ubezpieczenia oraz zasady współpracy Stron  

w zakresie ubezpieczeń komunikacyjnych dla pojazdów stanowiących własność 

Ubezpieczającego. Wykaz pojazdów, zwanych też w dalszej części umowy 

„samochodami”, zawarty jest w załączniku nr 1a) do umowy. 

2. Ubezpieczający zastrzega sobie możliwość zmiany w wykazie pojazdów zgodnie  

z aktualnym stanem posiadania wynikającym np. ze sprzedaży, nabycia, przekazania, 

likwidacji. Ubezpieczeniu podlegają tylko pojazdy zgłoszone przez Ubezpieczającego. 

3. Ubezpieczający zastrzega sobie możliwość objęcia ubezpieczeniem nowo nabyte pojazdy 



na warunkach niniejszej umowy w okresie jej obowiązywania. 

4. Ubezpieczający wskazuje do wykonywania czynności związanych z obsługą  

i wykonywaniem niniejszej umowy Panią/Pana …………………… tel.  ……………….…..,  

email …………………………… 

5. Jednostką Ubezpieczyciela odpowiedzialną za obsługę niniejszej umowy jest 

……………………………………………………………………………………………………..…. 

6. Ubezpieczyciel wskazuje do wykonywania czynności związanych z obsługą 

i wykonywaniem niniejszej umowy Pana ………………………………… 

tel……………………………………, email ………………………………………….. 

§2 

Zakres ubezpieczenia 

1. Na warunkach niniejszej umowy Ubezpieczyciel udzieli ochrony w zakresie 

następujących ryzyk: 

1) Ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych 

(dalej zwanym OC), 

2) Ubezpieczenia autocasco (zwanym dalej AC), 

3) Ubezpieczenia następstw nieszczęśliwych wypadków kierowców i pasażerów 

(zwanym dalej NNW), 

4) Ubezpieczenie assistance  - rozszerzone, odpłatne  (zwanym dalej ASS),  

2. Do ubezpieczenia pojazdów, o których mowa w § 1 ust. 1 umowy zastosowanie mają 

odpowiednie ogólne warunki ubezpieczenia (owu), stanowiące załącznik nr 3 do umowy, 

z zastrzeżeniem odmiennych postanowień wynikających z treści niniejszej umowy: 

1) W zakresie OC: 

Ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowiązkowych, Ubezpieczeniowym 

Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz.U. 

2025 r., poz. 367 t.j.). 

2) W zakresie AC: 

Ogólne warunki ubezpieczenia Auto Casco ……………………………………………. 

3) W zakresie NNW: 

Ogólne warunki ubezpieczenia następstw nieszczęśliwych wypadków ………………… 

4) W zakresie ASS: 

Ogólne warunki ubezpieczenia ……………………………………….. 

3. W razie rozbieżności pomiędzy postanowieniami Umowy, Ogólnymi lub Szczególnymi 

Warunkami Ubezpieczeń, zastosowanie znajdą te postanowienia, które są korzystniejsze 

dla Ubezpieczającego lub Ubezpieczonego. 

4. W przypadku sprzeczności pomiędzy postanowieniami niniejszej umowy  

a przepisami ustawy, o której mowa w ust. 2 pkt 1 umowy stosuje się przepisy ustawy. 



5. Odszkodowania wypłacane będą wraz z podatkiem VAT. 

6. Ubezpieczyciel akceptuje istniejące zabezpieczenia pojazdów jako wystarczające. 

7. Zakresu ubezpieczenia zawiera opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do 

umowy.  

§3 

Okres ubezpieczenia 

1. Termin wykonania zamówienia: od 29.11.2025 r. do 28.11.2026, przy czym ostatnim 

dniem umożliwiającym ubezpieczenie pojazdu mechanicznego na warunkach niniejszej 

umowy jest ostatni dzień jej obowiązywania, to jest 28.11.2026 r. Maksymalnie okres 

ubezpieczenia pojazdów zakończy się dnia 27.11.2027 r.   

2. Dokumenty ubezpieczeniowe potwierdzające obowiązkowe ubezpieczenie 

odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych (OC), auto casco (AC), 

assistance (ASS) oraz następstw nieszczęśliwych wypadków kierowcy i pasażerów 

(NNW) będą wystawiane na pełen roczny okres ubezpieczenia, rozpoczynający się  

w terminie wykonania zamówienia, licząc od dnia następnego po dniu wygaśnięcia 

dotychczasowych umów. W odniesieniu do pojazdów, których termin ubezpieczenia AC, 

ASS lub NNW różni się od terminu obowiązkowego ubezpieczenia OC, ubezpieczenia te 

będą wyrównywane na dzień końca ubezpieczenia OC. 

§4 

Składka ubezpieczeniowa 

1. Za realizację przedmiotu umowy określonego w § 1 Ubezpieczający zapłaci 

Ubezpieczycielowi  maksymalne wynagrodzenie nie przekraczające  ………………. zł 

(słownie: …………………………………złotych). 

2. Ubezpieczający zastrzega sobie możliwość wypłaty wynagrodzenia w niższej wysokości 

niż wskazane w ust. 1 powyżej. W takiej okoliczności Wykonawca nie ma prawa żądać 

wypłaty wynagrodzenia uzupełniającego do wysokości kwoty określonej w ust. 1.  

3. Wysokość składek dla poszczególnych pojazdów określa załącznik nr  2 do umowy.  

4. Składki za ubezpieczenia pojazdów uwzględnionych w ramach niniejszej umowy będą 

płatne w oparciu o polisy, z wskazanym w nich numerem rachunku, dostarczone 

Ubezpieczającemu w terminie 14 dni od daty rozpoczęcia każdego okresu ubezpieczenia.                                                                                                        

5. Składka za ubezpieczenia zawarte w ramach niniejszej umowy będzie zaokrąglana do 

pełnych złotych w ten sposób, że końcówki kwot wynoszące mniej niż 50 groszy pomija 

się, a końcówki kwot wynoszące 50 i więcej groszy podwyższa się do pełnych złotych. 

6. Ubezpieczyciel jest zobowiązany do wystawienia i dostarczenia polis Ubezpieczonemu na 

własny koszt, po otrzymaniu danych od Ubezpieczającego, na maksymalnie 14 dni przed 

rozpoczęciem okresu ubezpieczenia. W przypadku zawarcia niniejszej umowy w terminie 

uniemożliwiającym dostarczenia polis w terminie, o którym mowa w zdaniu 



poprzedzającym, ubezpieczyciel zobowiązany jest do dostarczenia polis nie później niż 

dzień przed rozpoczęciem ochrony ubezpieczeniowej, dotyczy pojazdów, których okres 

ubezpieczenia rozpoczyna się na przełomie listopada i grudnia 2025 r. wykazanych w 

poz. 1 - 6 wykazu pojazdów stanowiącego załącznik nr 1a) do umowy.  

7. Ubezpieczający uzna, że terminy określone w ust. 5 zostały zachowane, jeżeli w wyżej 

wyznaczonym terminie Ubezpieczyciel prześle skany polis drogą elektroniczną na adres 

e-mail: kancelaria@warszawa.pip.gov.pl, a następnie dostarczy oryginały dokumentów 

osobiście, pocztą tradycyjną lub za pośrednictwem kuriera, nie później niż w ciągu 7 dni 

od rozpoczęcia okresu ubezpieczenia. 

8. Przelew wierzytelności oraz umowa przekazu wymagają zgody Ubezpieczającego 

wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

 §5 

Zwrot składki 

1. W przypadku zbycia lub wyrejestrowania pojazdu Ubezpieczającemu przysługuje zwrot 

składki za niewykorzystany okres ubezpieczenia w zakresie ryzyk dobrowolnych, tj. AC, 

NNW i ASS. O zbyciu lub wyrejestrowaniu samochodu Ubezpieczający zawiadomi 

Ubezpieczyciela w terminie 7 dni od zaistnienia okoliczności uzasadniającej 

zawiadomienie. 

2.  W ubezpieczeniu OC zwrot składki po sprzedaży pojazdu dokonany zostanie zgodnie z 

zasadami określonymi w Ustawie z dnia 22 maja 2003 r, o ubezpieczeniach 

obowiązkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze 

Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz.U. 2025 r., poz. 367 t.j. ). 

3. W pozostałych przypadkach zwrot składki przysługuje za okres od dnia następnego po 

dniu zbycia lub wyrejestrowania pojazdu. 

4. Kwota zwrotu składki dla wszystkich ryzyk z wyjątkiem ubezpieczenia OC wynosi 1/365 

składki rocznej za każdy nie wykorzystany dzień ochrony.  

5. Zwrot składki nie jest pomniejszany o jakąkolwiek opłatę manipulacyjną. 

§6 

Likwidacja szkód 

1. Zgłoszenie szkody z tytułu ubezpieczeń zawartych na warunkach niniejszej umowy może 

nastąpić w formie telefonicznego zgłoszenia na infolinię lub e-mail.  

2. Ubezpieczyciel zobowiązuje się do przeprowadzenia oględzin uszkodzonego pojazdu  

w dni robocze, w terminie 7 dni roboczych od dnia ich zgłoszenia, w miejscu wskazanym 

przez Ubezpieczającego. Za datę zgłoszenia przyjmuje się datę przyjęcia informacji o 

szkodzie tj. datę złożenia zgłoszenia w jednostkach organizacyjnych Ubezpieczyciela, 

datę wysłania zgłoszenia za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznego 



zgłoszenia na infolinię. Ubezpieczyciel zobowiązuje się niezwłocznie potwierdzić 

otrzymanie zgłoszenia szkody i podać nr szkody. 

3. Ubezpieczyciel zobowiązuje się przyjąć i zarejestrować szkodę niezależnie od tego czy 

uznaje dane zawarte w zgłoszeniu za wystarczające. 

4. Likwidacja szkód z tytułu niniejszej umowy będzie się odbywała w jednostce 

upoważnionej do likwidacji szkód, tj. adres: 

………………………………………………………………………………………………; 

5. Ubezpieczyciel zapewni Ubezpieczającemu możliwość bezgotówkowej likwidacji szkód 

we wskazanych warsztatach. 

6. Ubezpieczyciel zobowiązuje się do przekazywania do wiadomości osoby wymienionej  

w  § 1 ust. 3 wszelkiej dokumentacji związanej z obsługą niniejszej umowy 

ubezpieczeniowej, a w szczególności dokumentacji związanej z likwidacją zgłoszonej 

szkody (w tym w zakresie wyliczenia rzeczywistej wartości likwidowanej szkody). 

Ubezpieczyciel zobowiązuje się przekazywać ww. dokumentację w terminie 30 dni od 

dnia zakończenia rozliczenia szkody. 

§7 

Poufność informacji 

1. Ubezpieczyciel zobowiązuje się do: 

a) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Ubezpieczającym uzyskanych  

w związku z realizacją niniejszej umowy pochodzących od Ubezpieczającego oraz od 

instytucji i osób z nim związanych jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym, 

b) przestrzegania zaleceń Ubezpieczającego o ochronie udostępnionych informacji, 

c) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych.  

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 

dokonane wyłącznie przez Ubezpieczającego w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. Ubezpieczyciel zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych mu do 

przetwarzania wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich 

osobom trzecim, jak również do trwałego ich zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu 

przedmiotu umowy lub na każde żądanie Ubezpieczającego  

4. Ubezpieczyciel odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Ubezpieczającego lub osób 

trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszą umową ujawnienie powierzonych 

danych.   

5. W przypadku przetwarzania Ubezpieczyciel będzie przestrzegać przepisów wskazanych 

w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019, poz.1781 

t.j.) oraz w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznychw związku z przetwarzaniem danych 



osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.). 

6. Ubezpieczający zobowiązuje się do wypełnienia, w imieniu Ubezpieczyciela jako 

Administratora danych, w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa o ochronie 

danych osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30 (trzydzieści) dni 

od dnia zawarcia niniejszej Umowy z Ubezpieczycielem, obowiązku informacyjnego 

wobec osób fizycznych zatrudnionych przez Ubezpieczającego lub współpracujących  

z Ubezpieczającym przy zawarciu lub realizacji niniejszej Umowy - bez względu na 

podstawę prawną tej współpracy - których dane osobowe udostępnione zostały 

Ubezpieczycielowi przez Ubezpieczającego w związku z zawarciem lub realizacją 

niniejszej Umowy. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym zostanie 

spełniony poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej przekazanej przez 

Ubezpieczyciela w dniu podpisania Umowy. 

§8 

Wzajemne informowanie 

1. Do niniejszej umowy, na podstawie art. 15r ust. 11 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.  

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem  

i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji 

kryzysowych (t.j. Dz. U. 2025.764 t.j.) mają zastosowania rozwiązania w niej przyjęte. 

2. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania się  

o wpływie okoliczności związanych z COVID-19 na proces realizacji zamówienia,  

w tym na należyte wykonanie umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub może wystąpić. 

3. Strony umowy potwierdzają ten wpływ dołączając do informacji, o której mowa  

w ust. 2 oświadczenia lub dokumenty, które mogą dotyczyć w szczególności: 

1) nieobecności pracowników lub osób świadczących pracę za wynagrodzeniem na 

innej podstawie niż stosunek pracy, które uczestniczą lub mogłyby uczestniczyć  

w realizacji zamówienia; 

2) decyzji wydanych przez Głównego Inspektora Sanitarnego lub działającego z jego 

upoważnienia państwowego wojewódzkiego inspektora sanitarnego, w związku  

z przeciwdziałaniem COVID-19, nakładających na wykonawcę obowiązek podjęcia 

określonych czynności zapobiegawczych lub kontrolnych; 

3) poleceń lub decyzji wydanych przez wojewodów, ministra właściwego do spraw 

zdrowia lub Prezesa Rady Ministrów, związanych z przeciwdziałaniem COVID-19,  

o których mowa w art. 11 ust. 1-3 ustawy, o której mowa w ust. 1; 

4) wstrzymania dostaw produktów, komponentów produktu lub materiałów, trudności  

w dostępie do sprzętu lub trudności w realizacji usług transportowych; 



5) innych okoliczności, które uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają 

możliwość wykonania umowy; 

6) okoliczności, o których mowa w pkt 1-5, w zakresie w jakim dotyczą one 

podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy. 

4. Każda ze stron umowy, może żądać przedstawienia dodatkowych oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających wpływ okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 

na należyte wykonanie tej umowy. 

5. Strona umowy, na podstawie otrzymanych oświadczeń lub dokumentów, o których mowa 

w ust. 2-4, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, przekazuje drugiej stronie swoje 

stanowisko, wraz z uzasadnieniem, odnośnie do wpływu okoliczności, o których mowa    

w ust. 2, na należyte jej wykonanie. Jeżeli strona umowy otrzymała kolejne oświadczenia 

lub dokumenty, termin liczony jest od dnia ich otrzymania. 

§9 

Prawo opcji 

1. Ubezpieczający zastrzega sobie prawo do jednostronnego w ramach prawa opcji 

rozszerzenia zamówienia do wysokości środków finansowych przyznanych  

w zakresie  ubezpieczenia o którym mowa w ust. 2, w kwocie łącznej nie większej niż 

5 000,00 zł. 

2. Faktyczne potrzeby Ubezpieczającego będą zgłaszane w trakcie obowiązywania umowy, 

wyłącznie w zakresie wyliczenia wartości pojazdów zgłaszanych do ubezpieczenia auto 

casco, tj. w odniesieniu do aktualizacji sumy ubezpieczenia pojazdów na dzień 

wystawienia dokumentu ubezpieczenia (polisy). 

3. Zasady i warunki (w tym warunki ubezpieczenia) dotyczące realizacji zamówienia 

objętego prawem opcji będą takie same jak te, które obowiązują przy realizacji 

zamówienia podstawowego. 

4. W ramach prawa opcji zastosowanie będą miały składki i stawki jednostkowe za 

ubezpieczenie auto casco zaproponowane przez Ubezpieczyciela w ofercie. 

5. Zamówienie realizowane w ramach opcji jest jednostronnym uprawnieniem 

Ubezpieczającego, dlatego też nieskorzystanie przez Ubezpieczającego z prawa opcji nie 

stanowi podstawy dla wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń  

w stosunku do Ubezpieczającego. 

6. Ubezpieczający będzie mógł skorzystać z prawa opcji do upływu terminu, na który 

zostanie zawarta umowa. 

7. O zamiarze skorzystania z prawa opcji Ubezpieczający lub reprezentujący go broker 

ubezpieczeniowy poinformuje wykonawcę odrębnym pismem lub oświadczeniem. 

8. Opcja przewidywana przez Ubezpieczającego ma charakter przedmiotowy i ilościowy. 

 



 

 

§ 10 

Siła Wyższa 

1. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie obowiązków organizacyjnych 

wynikających z niniejszej Umowy, jeżeli zostało to spowodowane wystąpieniem siły 

wyższej, rozumianej jako nadzwyczajne, nieprzewidywalne i niezależne od stron 

zdarzenie uniemożliwiające czasowo wykonywanie umowy. 

2. Wystąpienie siły wyższej nie zwalnia Ubezpieczyciela z odpowiedzialności za realizację 

świadczeń wynikających z zawartych umów ubezpieczenia, o ile dane zdarzenie mieści 

się w zakresie ochrony ubezpieczeniowej. 

§11 

Postanowienia końcowe 

 
1. Ubezpieczyciel oświadcza, że przy wykonywaniu umowy nie będzie korzystał  

z podwykonawców. 

2. Ubezpieczającemu przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem 

jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, który rozpocznie się ze skutkiem na koniec 

miesiąca kalendarzowego w miesiącu, w którym doręczono wypowiedzenie. 

Wypowiedzenie musi zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Ubezpieczający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  

o tych okolicznościach. 

4. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. 

Dz. U. 2025 poz. 296). 

5.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie postanowienia 

OWU, przepisy Kodeksu Cywilnego, oraz ustawy z dnia 22 maja 2003 r.  

o ubezpieczeniach obowiązkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym 

i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (t.j. Dz.U. 2025 r., poz. 367). 

6. Załączniki nr 1-5 stanowią integralną część niniejszej umowy. 

7. Wszelkie spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy strony deklarują rozwiązywać 

w drodze negocjacji, z ostrożności ustalają za organ rozstrzygający Sąd powszechny 

miejscowo właściwy dla Ubezpieczającego. 

8.  Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 



9. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: w tym dwa dla 

Ubezpieczającego i jeden dla Ubezpieczyciela.  

 

Ubezpieczający        Ubezpieczyciel

  

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1: opis przedmiotu zamówienia; 

a) Załącznik nr 1a):  wykaz pojazdów, szkodowość 

2. Załącznik nr 2: składki 

3. Załącznik nr 3: ogólne warunki ubezpieczenia 

4. załącznik nr 4: formularz ofertowy 

 

 

 

 


